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1. Allgemeines

1.1. Anderungsnachweis

Versions- und Anderungsverwaltung

Datum Anderung Bemerkung geandert von
19.04.21 Erstellung Ingo Sombke
20.05.21 Anderung: Registrierung und Logln Stephan Schuchart

1.2. Rahmenbedingungen

Erganzend zur Anwenderdokumentation der Firma: star/trac behandelt diese Dokumentation weitere
detaillierte Bearbeitungsschritte fur die BASF InfraService & Solutions Lausitz GmbH fir den
Spediteurscheckin ab dem 19.04.2021.

Prozess: Abholung lose Ware

Die Anmeldung gilt fir Transporte fur die BASF Schwarzheide GmbH, BASF Coatings GmbH Schwarz-
heide und der BASF InfraService & Solutions Lausitz GmbH.

Der bis dato. benutzte SAP Internetcheck-In entféllt damit und darf nicht mehr genutzt werden.

Bei loser Ware besteht immer eine 1:1 Beziehung zwischen FLOW-Fahrtnummer und SAP-Transportnum-
mer!

FLOW Fahrtnummer
I— SAP Transportnummer
—— SAP Lieferungen

—— SAP Lieferungen

1.3. Glossar

AWAS Automatisches Waagen Abwicklungssystem

BSW BASF Schwarzheide GmbH

FDS Fahrzeug-Durchlass-Schein

SAP Cobalt Systeme, Anwendungen und Produkte in der Datenverarbeitung

Integriertes betriebswirtschaftliches Standardsoftwarepaket der SAP SE
auch SAP ERP genannt — COBALT Z2L/100



2. Regqistrierung

2.1. Benutzeranfrage

Zur Registrierung senden sie bitte eine Anfrage mit nachstehenden Daten an: bsw-bex-logistik@basf.com

m  Ansprechpartner
m E-Mail

m  Kreditoren/Spediteurnummer

2.2. Benutzeraktivierung
Sie erhalten eine Mail von external-profile-management@basf.com.

Vergeben Sie ein neues Passwort und bestéatigen sie.

O-BASF

We create chemistry

Benutzer aktivieren

[¥] Angemeidet _

Halla

Neues Passwork
Pasawort Bastangung:

o | leh bestatige, e Daterschutzrichilinie gelesan zu haben, unc akzepbans dess.

Das neue Passwort muss:

&

Dwiachen B and 20 Zejchen

Grofbuchsiaben)

]

KIS 18 )

o

Soaderzechen

il

| Zterin)

[# Coersinstimming
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Benutzer aktivieran

Passwort Bestétigung

Ihr Passwort wurde Obermittelt. Sle ermaltan eine E-Mail sobald Ihr Account akibviert wurde.

Sie erhalten eine Mail mit der Bestatigung der Aktivierung.



Die Registrierung Ihres BASF-Kontos fiir Flow — Yard Management Schwarzheide war ...

“ Von: | external-profile-management@basf.com Q)

Sehr geehrie(r) S - -

|hr Konto wurde erfolgreich mit Ihrem neuen Benutzemamen erstellt.

Sie werden eine weitere E-Mail mit Hinweisen zu der Anwendung erhalten.

Wenn Sie Ihre Benutzerprofildaten verwalten mochten, melden Sie sich bitte in unserem Profile Management an.
Wir freuen uns Sie auf Flow — Yard Management Schwarzheide begrufien zu durfen.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

O -BASF
We create chemistry

BASF SE. Registered Office: 67056 Ludwigshafen, Germany

Registration Court: Amtsgericht Ludwigshafen, Registration No HREB 6000
Chairman of the Supervisory Board: Kun Bock

Board of Executive Directors:

Martin Brudermueller, Chairman; Hans-Ulrich Engel. Vice Chairman

Saori Dubourg, Michael Heinz, Markus Kamieth, Wayne T Smith

Information on data protaction can be found here: NItPS //www bast com/global/en/legal/data-protection-at-bast htmi

2.3. Benutzerdaten

Ihre Benutzerdaten kénnen sie unter https://external-profile-management.basf.com/mydata einsehen und
bearbeiten.

3. Anmeldung am System

Die Anmeldung erfolgt Uber diesen Link: https://bsw.flow-digital-yards.de.

4. Check-Inprozess

41. Ubersicht der Check-In Schritte

FUr den Checkin im FLOW Yardsystem mussen folgende Schritte ausgefiihrt werden:
1.  Selektion der Transporte
Eingabe der Fahrerdaten

Eingabe der Transportmitteldaten

2
8
4. Ladefenster buchen
5. Speichern der Fahrt
6

Druck vorlaufigen FDS (Fahrzeug-Durchlass-Schein)




4.2. Selektion der Transporte

Sofern die SAP-Transportnummer bekannt ist, kann diese direkt eingegeben werden.

-
;_' Leeferungen Falulen Sicherheil Ladeslelh: Feporling Reaad-Tirme: Monilos Slammcalien Admin

Fahrt anlegen Schritt 1 von 4

Transporte
suchen

Transporte suchen
Kurwde: | fpe - LIETarungsnummer. |
1460023654
Spedifeur | Transpartnummer
Gapl. Lacansum Begrn: Extams ident. NI |
Gepl. Lagadatum Ende; Corainer. |
gamzar: [ Fahrnummen |

Asduellar Lisfarstaius:

toranmeldung -

Auf die Schaltflache - klicken.

Es besteht die Mdglichkeit, sich alle relevanten SAP-Transporte in einem auswahlbaren Zeitraum anzeigen zu lassen.
Dazu den Spediteur, sowie den geplanten Ladetag erfassen und auf die Schaltflache - klicken.

Es kann auch ein Zeitraum: von — bis ausgewahlt werden.

J Fahrt anlegen ] Schritt 1 von 4

Transporte
suchen

Transporte suchen

Kunde: [Alle v Li : [ |
Spediteur: [HOYER GMBH T

z
Gepl. Ladedatum Beginn: Externe Ident. Nr.: [ |
Gepl. Ladedatum Ende: [:] Container: [ ]
Benutzer: [ F | |

L100 Neu- disponierbar -
Aktueller Lieferstatus:

foranmeldung -




Das System zeigt eine Ubersichtsliste aller relevanten Transporte an.

-
".' Lieferungen Fahrten ic] i Ladestelie Reporting Real-Time Monitor Stammdaten Admin

| Fahrt anlegen Schritt 2 von 4
Transporte
auswahlen
Disponierbare Lieferungen

M 19.04.21 00:00 1400411516 Nein 2030860131 Lieferung SAP BSWO1SYTH L100  Hoyer GmbH  Schkopau SAPZHL
19.04.21 00:00 WA L 1460822456 Ja 3194235350 Lieferung SAP BSWO1B160 L100  Hoyer GmbH  Schkopau SAPZHL
] 19.04.21 00:00 WA L 1460822850 Mein 5001642040 Lieferung SAP BSWO1B450 L100 Hoyer GmbH  Schkopau SAPZHL
[ | 19.04.21 00:00 WA L 1460322582 Mein 5001642043 Lieferung SAP  EBSWO1E450 L100  Hoyer GmbH  Schkopau SAPZHL
| 19.04.21 00:00 WA L 1450822913 Nein 5001642042 Lieferung SAP BSWO1B450 L100  HoyerGmbH  Schkopau SAPZHL
] 19.04.21 00:00 WA L 1480822925 MNein 1642041 Lieferung SAP BSWO1B450 L100  Hoyer GmbH  Schkopau SAPZHL
[ ] 19.04.21 00:00 WA L 1450823030 Mein 5001642715 Lisferung SAP BSWO1B450 L100 HoyerGmbH  Schkopau SAPZHL

WA L

Um einen Transport in eine Fahrt zu Ubernehmen, den gewulnschten Transport markieren und mit einem Kilick
auf hinzufligen.
Der gewahlte Transportbeleg wird in die Liste: Disponierte Lieferungen Gbernommen.

Disponierte Lieferungen

H 16,0421 00:00 WA L 1460823864 Main S001644480 Leferung SAF BSWO1B450 L1I0  Hoyer Gmbe  Schicopau SAPZHL

Durch Klicken der Schaltflache - legt das System automatisch eine FLOW-Fahrt an und

wechselt zur Erfassung der Fahrer und Fahrzeugdaten.

4.3. Eingabe der Fahrerdaten

| | Fahrt bearbeiten: 0000000529 |  Schritt 3 von 4

Fahrt-Details §
o festlegen

Ladestellenplanung

BESWIH B160 Ja 22000 FLUOROBENZENE

Auswahl von Frachtfiihrer

Frachifiinres™; [Hoyer GmbH Schkopau | 2ul, Gesamigewncht (kg)™ (40000 ]

Floweard: [ | Fanrt skt ) Flowcard Status: ()

Fahrer- [ || Eeifanrer: [ |




4.3.1. Neuanlage Fahrer
Sind Fahrer noch nicht im System registriert, mUssen diese einmalig angelegt werden.
Dazu st die Schaltfiache [ anzukiicken.

In der Box bitte alle Daten erfassen:

Fahrer anlegen x

— [ustermann Bitte erfassen Sie auch die Mobilfunknummer, diese bendtigen wir

T e | furautomatisierte Abrufe am Tor oder an der Ladestelle.

A 25.01.1980 |

Land * L , . ) .
: Mit einem Klick auf die Schaltflache werden die

Sprache Deutsch, DE .

e | ] Fahrerdaten gesichert.

Spediteur

Als Stammdatum anlegen *

Auswahl von Frachifiihrer

Frachifihwer: [Hoyer GmbH Schkopau 2ul. Gesamigewicht (kg™ [40000
Floweard: [ Fant aiiv: Flowcard Status: ()
Fahrar [MUSTERMANN, UWE (25.01.1880) Baifafrer [ ]

FUr die Eingabe eines Beifahrers verfahren Sie analog.

4.3.2. Fahrer bereits vorhanden

Sind die Fahrer bereits als Stammdaten zum System vorhanden, kénnen diese mit Eingabe des Fahrernamen
gesucht und ausgewahlt werden.

Auswahl von Frachtfiihrer

[Hoyer GmbH Schkopau Zul Gesamigewicht (kg)*:  [40000

[ Fantaitv. @) Fiowcard Status: (0)

Mustermann U Bélfanrer |
MUSTERMANN, UWE (25.01.1980)

Einfahrtsgespann



4.4. Eingabe der Transportmitteldaten
4.41. Ubersicht zulassige Einfahrtsgespannkombinationen fiir lose Ware

Tankzug
Einfahrtsgespann

Zugmaschine / Fahrgestell / Container

Einfahrtsgespann

Zugmaschine vl @ Contaner - I
Fanrgestell ~ o Container - Il

[ zugmaschine - gﬂ- [ i+ [Wechselbricke - |
Wechselorickenaufiieger v T—=85°|  |kd

JUMBO LKW

Einfahrtsgespann

Hanger N —




4.4.2. Neuanlage Transportmittel
Sind Transportmittel noch nicht im System registriert, missen diese einmalig angelegt werden.
Dazu ist die Schaltflache anzuklicken. Beispiel Zugmaschine / Fahrgestell / Container

In der Box bitte alle Daten erfassen:

Zugmaschine Fahrgestell
Fahrzeug Anlegen x Fahrzeug Anlegen x
Kennzeichen * [kMFB217 | Kennzeichen * [kMTBE31 |
Land * [Deutschland, DE | Land * [Deutschland, DE |
Als Stammdatum anlegen Als Stammdatum anlegen *

Container in der Zeile der Fahrgestellnummer erfassen.

Fahrzeug Anlegen %

Kennzeichen * [waBUZ615931] |

Als Stammdatum anlegen *

Nach jeder Eingabe der Fahrzeugkomponente die Schaltflache - anklicken

Einfahrtsgespann

Zugmaschine ~ gﬁ- KMFB217. DE Container v - i
Fanrgesiel SR ;-1 - S | Container - Il pevess 0 I

Zum Verzweigen in das Kammermanagement mit einem Klick auf die Schaltflache -.

Hier sind folgende Daten des Transportmittels zu erfassen:

Kammerfahrzeugkomponente:  WABUZ2615934 1 AnzahI der Kammern
Anzahl Kammem: 1
T 2. Volumenangabe der Kammer
4 B 3. Anzahl der Schwallwande
| ! | |
T 4. Vorprodukt
| 1 | - - oy
] _ 5. Reinigungszertifikat, wenn gefordert
A/ 6. Tankcode bei Gefahrguttransporten
Vorprodukt: I:ld— o ags
it 7. Zuordnung der Kammer zur Lieferungsposition
Reinigungszentifikat: [ | Tankcode: |:1Manueu geprift: ||
Max. Beladung | Min.Beladung | Max. Beladung
Produlkt in kg (gesetzl ) in kg (gesetzl ) in kg (Kunde)
FLUOROBENZ... 1.02 22.000 5304 21216 25194

Mit einem Klick auf die Schaltflache - werden die Anderungen in den Transportmittelstammdaten
gesichert und in die Fahrt Gbernommen.



4.4.3. Transportmittel bereits vorhanden
Die einmal erfassten Transportmittelstammdaten werden in FLOW-Yardsystem gespeichert.

Diese Daten stehen beim nachsten Checkin sofort zur Verfigung und missen nicht nochmals erfasst werden.

Einfahrtsgespann

Zugmaschine v h. RE-KH19|

RE-KH 195, DE

Tankauflieger v -m [ |

Einfahrtsgespann
Zugmaschine v a =~ [RE-KH195 DE |+
Tankauflieger v m RE-HK7444]

RE-HK7444 DE

Auch die erfassten Kammerdaten bleiben erhalten und mussen ggf. aktualisiert werden, z.B. die Angabe des
Vorproduktes.



4.5. Ladefenster buchen

Wenn Slotbooking fur die der Lieferung zugewiesene Ladestelle aktiviert ist, kann Uber die Auswahl in der Spalte
Ladefenster, ein Zeitfenster reserviert werden. Dazu bitte ,nicht gebucht® klicken, das gewUlnschte Zeitfenster
auswahlen und ,Speichern®.

Hegrirng Hedk i Muiics S Ty A

| Fahrt bearbeiten: 0000005133 | Schritt 3 von 4

Fanr Deatalls
J Fanlagen

i I wacuint e Naen! ameeicepprgen | (@ L) CadamigweaM g JE2an
Frwamrd vaist sats il s s L)
Falia I ) (BT 1 8
SOCTDg sl der Ressouos BRVINT 000 A8 i Die Lange des Slots schlagt das System auto-
— matisch vor. Eine Bemerkung kann, muss aber
S (052022 [ 15100 14700 nicht eingegeben werden
Bemerkungen: ]
14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00 . o
17:00 - 18:00 Das gebuchte Zeitfenster wird in der Spalte La-
118:00 - 19:00 .
ibioome | defenster angezeigt.

20:00 - 21:00
21:00 - 22:00
nen et el

Fahr bearbeiten: (000005113 l Schritt 3 von 4

Fahri-Detass
festiagen

Durch erneutes Klicken, &ffnet sich die Zeitauswahl nochmals und das gewahite Ladefenster kdnnte angepasst werden.

10



4.6. Speichern der Fahrt und vorlaufigen FDS drucken

Als letzte Aktion auf dem Ubersichtsbild bitte die Fahrt speichern und Fahrtdokumente drucken.

Nach dem Speichern erreicht die Fahrt den speziellen Meilenstein ,Spediteur Fahrtanlage® (M090).
Es wird noch der Hinweis ausgegeben, dass der Fahrer sich direkt am Check-In-Schalter melden soll.

Bitte die erstellte FLOW Fahrtnummer dem Fahrer unbedingt mitteilen. Der Fahrer muss sich kinftig mit der
FLOW Fahrtnummer am Internetcheck-In Schalter in Schwarzheide anmelden.

4.7. Fahrt stornieren

Solange das Bearbeiten erlaubt ist, kann Uber ,Fahrt Bearbeiten® die Fahrt storniert werden.
Anderenfalls wird eine Meldung ausgegeben.

Zum Stornieren der Fahrt bitte die Schaltflache Fahrt stornieren benutzen.

i



